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VERWALTUNGSGEMEINSCHAFT

UNTERSTEINACH

Die Verwaltungsgemeinschaft Untersteinach, Landkreis Kulmbach, derzeit rund 4.300
Einwohner, sucht zum 01.07.2026 unbefristet und in Vollzeit (39 Wochenstunden) eine/n

Kassenverwalter/in (m/w/d)

Das Aufgabengebiet umfasst
e die Abwicklung des baren und bargeldlosen Zahlungsverkehrs (einschlie3lich
Einscannen der Kassenbelege bzw. Anordnungen)
die Verwaltung der Kassenbestande
Verwahrung von Wertgegenstanden
Abrechnung mit Zahlstellen
Mahn-, Beitreibungs- und Vollstreckungswesen
Buchhaltung (Haupt- und Sachbuchfiihrung, die Erstellung der Abschlisse und die
Abwicklung der Verwahrgelder und Vorschiisse)

lhre Qualifikation:

o Erfolgreich abgeschlossene Verwaltungsausbildung oder kaufmannische Ausbildung

e Winschenswert ware praktische Erfahrung auf dem Gebiet des o6ffentlichen
Finanzwesens (Kameralistik)

o Teamfahigkeit, Eigeninitiative, selbststandiges Arbeiten, Einsatzbereitschaft und
Belastbarkeit

¢ Verantwortungsbewusstsein, Durchsetzungsvermdgen und sicheres Auftreten

Unsere Leistungen:

o Eine interessante, vielseitige und verantwortungsvolle Tatigkeit

e Bezahlung nach TV6D sowie die Ublichen Leistungen des o6ffentlichen Dienstes
e Flexible Arbeitszeiten im Rahmen unserer Gleitzeitregelungen

Schwerbehinderte Bewerber/innen werden bei im Wesentlichen gleicher Eignung bevorzugt
berlcksichtigt.

Die Stelle ist auch fir Berufseinsteiger geeignet.
Fiar nédhere Auskunfte steht lhnen Frau Schuck, Tel.Nr. 09225/9515-20, zur Verfugung.

Es wird gebeten, Ihre aussagekraftige Bewerbung bis spatestens 24.03.2026 ausschliel3lich
in digitaler Form (vorzugsweise als PDF-Datei) an
schuck@vg-untersteinach.de zu Ubersenden.
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